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Circ. n. 335                                                         Palermo, 07/02/2022 

 
Alle/Ai docenti 

  

Alle/Agli alunne/i e, per 

        loro tramite, alle famiglie 

 

Al D.S.G.A. 

 

All'Albo e al sito web 

 

 

Oggetto: Modalità di organizzazione dei collegamenti per il ricevimento dei genitori  

 

Si comunicano di seguito le modalità di organizzazione del ricevimento dei genitori in 

modalità telematica. 

 

 Il coordinatore di classe dall’opzione “Calendar” crea l’incontro da remoto attraverso i 

seguenti passaggi: 

 

1. clicca due volte nel rettangolo in corrispondenza dell’orario di inizio della video-chiamata; 

2. aggiunge il titolo e l’ora di inizio e fine della riunione; 

3. clicca su “aggiungi video-conferenza con Meet”; 

4. a destra di “partecipa con Google Meet clicca la seconda icona da sinistra (opzione della 

video-chiamata), toglie la spunta accesso rapido e salva; 

5. aggiunge come invitati i docenti del gruppo indicati nella circ. 326; 

6. a destra di “partecipa con Google M 

7. eet clicca la prima icona da sinistra (copia le informazioni sulla video-conferenza) e il link 

della riunione sarà copiato automaticamente; 

8. salva e invia. 

9. Invia una mail al gruppo classe con il link copiato (nel testo della mail clicca il tasto destro 

del mouse e incolla). 

 

La segreteria alunni provvederà a inserire sulla bacheca di Argo di ciascuna classe l’elenco 

degli alunni con indicato l’orario in cui ciascun genitore dovrà collegarsi. 

 

 
                                                                                   

       La Dirigente Scolastica 

                 (prof.ssa Mariangela Ajello) 
            (Firma autografa omessa  ai sensi dell’art. 3 d  D.Lgs n. 39/1993) 
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